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T.C.

USAK IL MILLI EGITIM MUDURLUGU
....................... Dersi 11 Ortak Yazili Sinavi
SINAV ONCESI/SONRASI TESPIT TUTANAGI

TUTANAGIN KONUSU SINAV BILGILERI
111 : Usak Sinav Tarihi :
Ilcesi : Sinav Saati :
Okul Adr : Salon No (Sinif):
Kurum Kodu :

* Tutanagin konusu isaretlendikten sonra, konuyla ilgili aciklama metnini "TUTANAKTIR" boliimiine
yaziniz.

Tutanagin Konusu

Sinav evrakinda basim hatasi tespiti Cevap kagitlarinin eksik olmasi
Yedek siav evraki verilmesi Sinav posetinin yanlis agilmasi
Og'rer'1c1 sinava geg katildi (Katildig: siire Sinav posetinin yanlis kapatilmast
belirtilecek)
OgrenCIHIH yanlls yere lmza atmaSI Dlger: ......................................................................
SALON GOREVLISI SALON GOREVLISI
T.C. Kimlik No: T.C. Kimlik No:
Ad1 Soyadr : Ad1 Soyadr :
Imza : Imza :
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SINAV UYGULAMA YONERGESI

Sinavin baglama saatinden 15 dakika 6nce okul miidiiriinden salon dgrenci imza listesini ve
sinav posetini teslim alarak gorevli oldugunuz sinifta hazir bulununuz.

Her 6grenciyi salon oturma diizenine gore kendi salon sira numarasinin bulundugu yere
oturtunuz.

Salon sinav evraki posetini 6grencilerin 6niinde aginiz.

Ogrencilerin, kendilerine verilen cevap kagidini doldurmalarini saglayimniz.

“SINAVDA UYULACAK KURALLAR” 1 yiiksek sesle okuyunuz.

Soru kitapgiklarini oturma diizenine uygun olarak dagitiniz.

Sinav evrakinda sayfa eksikligi, baski hatas1 ve sayfanin yirtik olmasi gibi hatalarinin olup
olmadigini kontrol etmek i¢in 6grencilerin soru kitapgiklarinin sayfalarini hizlica son sayfaya
kadar kontrol etmelerini sdyleyiniz.

Ogrencilerin sinav baslamadan kitapciklardaki sorulart okumamalari gerektigini belirtiniz.
Sinav i¢in taninan siireyi belirtiniz. Sinavin baslama ve bitis saatlerini tahtaya da yaziniz.

. Sinav basladiktan sonra ilk 15 dakika i¢inde sinav salonuna gelen 6grencileri sinava aliniz.

Belirtilen bu siireden sonra gelen 6grencileri her ne sebeple olursa olsun kesinlikle sinav
salonuna almayiniz.

Sinava gec gelen 6grencilere ek siire vermeyiniz. Bu 6grencilerin, sinavin kacinci dakikasinda
sinav salonuna geldigi bilgisini Sinav Tutanagina mutlaka yaziniz.

Ogrencilerin cevap kagitlarina yazmalar1 gereken bilgilerinde eksiklik olmamasina dikkat
ediniz ve mutlaka cevap kagitlarin1 imzalayiniz.

Ogrencilere sinav yoklama listesini imzalatimiz. Smava girmeyen dgrencilerin yerine
GIRMEDI yazmiz.

Sinav bitiminde ¢alan zil ile salon ig¢indeki tiim siralar dikkatlice kontrol ederek sinav evrakini
toplayiniz.

Soru kitapgiklari ve cevap kagitlarini topladiktan sonra dikkatle sayiniz ve sinav doniis posetine
koyunuz.

Varsa kopya kanitlarini ve diger belgeleri Salon Sinav Tutanagina ilistiriniz.

Cevap kagitlarinin bulundugu Cevap Kagitlar1 Doniis Posetini ve kitapgiklar1 okul miidiirtine
teslim ediniz.
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SINAV KURALLARI

Ortak sinavlarin saglikli yiiriitilmesi, herhangi bir sorun ve magduriyet olusmamasi i¢in
ogrencilerimizin simnav siiresince uymasi gereken kurallar asagiya ¢ikarilmistir. Bilgilendirme
esaslarina riayet edilmesi 6nem arz etmektedir. Kurallara uyulmamasindan kaynaklanan durumlarda
sorumluluk 6grenciye aittir.

1. Ogrenciler, her tiirlii bilgisayar dzelligi bulunan cihazlar ve saat fonksiyonu disinda dzellikleri
bulunan saatler ile sozliik, hesap cetveli, hesap makinesi, ¢agri cihazi, cep telefonu, telsiz,
radyo gibi iletisim araglar1 ve her tiirlii bilgisayar 6zelligi bulunan cihazlar bulunmaksizin
siavlara alinacaktir. Bunlar1 bulundurdugu tespit edilen 6grencinin sinavi, sinav kurallarinin
ihlali gerekgesiyle tutanakla gegersiz sayilacaktir.

2. Ogrenciler, oturma planma gore siniflarda oturacaktir. Gerektiginde ogrencinin yerini
degistirme yetkisi smiflarda bulunan gozetmen Ogretmenlere ait olacaktir. Yerlestirme
islemlerinden sonra sinavda gorevli 6gretmenler sinavda uyulacak kurallar1 hatirlatacak, sinav
evrakinin bulundugu torbalar1 6grencilerin Oniinde acarak cevap kagitlarin1 ve soru
kitapgiklarin1 dagitacaktir.

3. Ogrenciler yanminda ders notu, galisma kagidi, kitap, defter gibi dersle ilgili herhangi bir
dokiiman bulundurmayacak, bu materyaller tespit edildiginde kopya kabul edilecektir.

4. Sinavdan ilk 20 dakikada ¢ikmak yasaktir. ilk 20 dakikalik siireden sonra sinavi bitiren
Ogrenciler sinav evrakini teslim ederek sinavdan ¢ikabilirler.

5. Ogrencilerden smava ge¢ kalanlar ilk 15 (on) dakika iginde smnava alinacak, ek siire
verilmeyecek; bu siire disginda ge¢ kalanlar sinava alinmayacaktir. Mazeretsiz sinava
girmeyenlere sinav yapilmayacaktir.

6. Ogrenciler gorevli dgretmenin tiim ikazlarini dikkate almali, talimatlarini uygulamalidir.

7. Gerekli goriildiigii takdirde gorevli 6gretmenler 6grencilerin yerlerini degistirebilirler.

8. Sinav kurallarina uymayanlar hakkinda disiplin islemi uygulanacaktir.

9. Sinav kagidinin tesliminden 6grenci sorumludur.

10. Smnav siiresince tuvalet ve lavaboya gitmeye izin verilmeyecek, herhangi bir nedenle

(olaganiistli durumlar hari¢) sinav salonu terk edilmeyecektir.
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SALON GOREVLISININ YAPACAGI ISLEMLER

Bina Smav Sorumlusundan goérev yapacaginiz salona ait sinav evraklari alarak sinavin baglama
saatinden en az 15 dakika once gorevli oldugunuz smifta hazir bulununuz. Gostereceginiz hassasiyet

ogrencilerimizin siav siiresince herhangi bir hak kaybina ugramamasi agisindan dnemlidir.
Liitfen her agama tamamlandiginda onay kutularinda uygun boliime (V') isareti koyunuz.

ISLEM BASAMAKLARI EVET [HAYIR

1-Smav baslamadan 10 dakika once sinifta sinav hazirliklarina baslandi.

2-Ogrenciler kendi dersliginde, ders oturma diizenine gore yerlestirildi.

3-Sinav evraklart 6grencilerin huzurunda acildi ve sayilarak kontroli yapildi.

4-Optik cevap formlar1 dagitildi.

5-Cevap formlarinin kontrolii yapildi, tarafimca tam ve dogru olarak

dolduruldugu goriildii, imzaland.
6-Sinav kurallar1 6grencilere okundu.

7-Soru kitapgiklari siraya uygun olarak dagitildi.

8-Sinav salon yoklama listesi sinava giren 6grencilere imzalatildi.

9-Kitapciklarin kontrol edilmesi saglandi.

10-Sinav zil ile baslatildu.

11-15 dakika sonra sinav salon yoklama listesine sinava girmeyen 0grenci varsa
optik formda ve listede gerekli isaretlemeler yapildi.
12-Sinav esnasinda olusan olumsuzluklar tutanakla imza altina alind.

13-Sinav zil ile sona erdi.

14-Sinav cevap formlar1 toplandi, sayildi.

15-Sinav cevap formlarinda eksiklik varsa tutanakla imza altina alindu.

16- Sinav cevap formlar1 ve tutanaklar1 doniis posetine konuldu.

17-Sinav stiresince higbir 6grenci disar1 ¢ikarilmadi.
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